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KUCNI RED

Kuéni red Djecjeg vrtica ZVONCIC skup je pravila ponasanja kojih su se duzni pridrzavati djelatnici
vrti¢a, roditelji i skrbnici djece te sve druge osobe koje suraduju ili se nalaze u prostoru vrtica.

1. RADNO VRIJEME VRTICA
Djegiji vrtic ZVONCIC radi od ponedijelika do petka.
Radno vrijeme je od 6:30 — 16:30 -BRISEVO

6:30 — 17:30 - POLICNIK

Vrti¢ ne radi subotom, nedjeljom te u vrijeme blagdana.
Vrti¢ zadrZava pravo na posebnu organizaciju rada za vrijeme smanjenog broja djece u vrticu
tijekom lipnja, srpnja i kolovoza) vodeci pritom racuna o potrebama korisnika usluga.

2. BORAVAK DJETETA U VRTICU
Dijete u vrticu moze boraviti najviSe 10 sati tijekom radnog dana.
U slucaju nedolaska po dijete do kraja radnog vremena vrtica, odgojitelj je duZan postupiti prema
Protokolu o postupanju u slu€aju nedolaska roditelja po dijete do kraja radnog vremena vrtica.
(PROTOKOLI NA OGLASNOJ PLOCI)

3. POJACANE MJERE SIGURNOSTI
ZAKLJUCAVANJE
Brigu o pravovremenom zakljuCavanju vode spremacice, te svi ostali zaposlenici vrtica.
Glavni vrticki ulaz zakljucavaju spremacice u 9:00 sati, a roditelji se sluze zvonom za ulazak u vrtic.
(lijevo od ulaznih vrata)
ZABRANA UNOSENJA | KORISTENJA SVIH SREDSTAVA OVISNOSTI | ORUZJA
U prostorijama vrti¢a zabranjeno je puSenje, unoSenje i koristenje drugih sredstava ovisnosti ( droga,
alkohol) kao i uno$enje bilo koje vrste oruZja, izuzev sluzbenih osoba policije.
PREDAJA | PREUZIMANJE DJETETA
Dijete dovodi i odvodi samo ovlaStena punoljetna osoba, u pravilu roditelj/skrbnik ili osobe navedene u
upitniku kojima je roditelj/skrbnik dao suglasnost.
Roditelj/skrbnik/oviastena osoba duzana je javiti se odgojitelju prilikom dovodenja, tj. odvodenja djeteta.
Odgovornost vrtica po€inje u trenutku preuzimanja djeteta, a zavr§ava u trenutku predaje
roditelju/skrbniku/ovlastenoj osobi.
U vrijeme trajanja kracih programa odgovornost za dijete ima voditelj tog programa.
Ako roditelj/skrbnik/ovlastena osoba predaje dijete voditelju kraceg programa, duzan je i preuzeti dijete
kod istog voditelja.
Preporuka je da se dijete u Vrti¢ dovede do 9 sati zbog jutarnjih plniranih aktivnosti.
Zabranjeno je dovodenije i odvodenje djeteta maloljetnim osobama te osobama pod utjecajem alkohola
ili drugih sredstava ovisnosti




4. OSNOVNE RADNE OBVEZE ZAPOSLENIKA

Svi djelatnici Djegjeg vrtica ZVONCIC duzni su:

Svi

Svi

- Pridrzavati se svih zakonskih odredbi, upoznati se i pridrzavati Kuénog reda vrtica

- Poétivati radno vrijeme

- Cuvati povjerljive podatke o djeci i korisnicima usluga

- Stititi poslovne interese i Guvati poslovnu tajnu u odnosu na poslovanje Vrtiéa i podatke o
zaposlenicima

- Podakte o zaposlenima davati samo ovlastenim osobama Vrtica koje onda iste proslijeduju
dalje drugim ovlastenim osobama ili sluzbama

- Cuvati objekt, imovinu i opremu vrti¢a te racionalno i odgovorno koristiti sva sredstva i materijal
zarad

- Ograniciti upotrebu mobitela u privatne svrhe za radnog vremena ( samo u iznimnim
situacijama )

- Unaprijed s nadleznom osobom dogovoriti svaki izlazak s radnog mjesta za vrijeme radnog
vremena, promjenu smjene, koristenje slobodnog dana, godisnjeg odmorai sl.

- Prijaviti svaku sumnjivu osobu u vrticu ili bilo koju sumnjivu situaciju nadleznoj osobi ili postupiti
u skladu s Protokolom za pojedinacne takve slucajeve

- Brinuti se o zajedni¢kim prostorijama u ustanovi ( spremista, sobe odgojitelja,...) , vracati
posudeno, uredno odlaganje sredstava

5. ODNOS ZAPOSLENIKA PREMA DJETETU

zaposlenici, a posebno dogojitelji :

- Odgovorni su za sigurnost djece ( uvjeti — reagirati, postupci, aktivnosti)

- Obvezni su humano se odnositi prema svakom djetetu i Stititi njegova prava

- Obvezni su reagirati na svako neprihvatljivo ponasanje prema djetetu i djelovati sukladno
Protokolima

6. KOMUNIKACIJA

zaposlenici duzni su:

- Poéstivati sve norme kulturnog ponasanja kako u medusobnom kontaktu tako i prema
korisnicima i drugim strankama, afirmirati humane vrijednosti, toleranciju i nenasilje

- Brinuti 0 svom izgledu ( zdravstvenom i estetskom), nositi Cistu radnu odjecu i obuéu te svojim
izgledom, ponaSanjem i svakodnevnom komunikacijom s korisnicima i strankama Cuvati i
pozitivno utjecati na ugled struke i vrtica.

7. RODITELJI/SKRBNICI U VRTICU DUZNI SU:

- Pridrzavati se odredbi Obiteljskog zakona

- PridrZavati se svih odredbi ugovora koji su potpisali s Vrticem

- Upoznati se i pridrZzavati kuénog reda

- Kulturno i pristojno se ophoditi prema svim zaposlenicima vrtica

- UvaZavti struénost odgojitelja i struénog tima vrti¢a

- Dolaziti na roditeljske sastanke, individualne razgovore, radionice, informirati se o napretku
djeteta, uvazavati naputke strucne sluzbe Vrtica

- Cuvati opremu i inventar vrti¢a

- Poétivati privatno vlasnistvo drugih roditelja, djece i zaposlenika vrti¢a

- Poétivati zabranu uvodenja kuénih ljubimaca u vrti¢

- Ne dolaziti u vrti¢ u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem nekog drugog sredstva ovisnosti



8. OBAVEZE RODITELJA U OSTVARIVANJU PROGRAMA

- Javiti se i osobno predati dijete odgojitelju prilikom dolaska,tj. odlaska iz vrti¢a

- Osigurati adekvatnu odjecu i obucu te druga zastitna sredstva za boravak na zraku, kao i
rezervnu odjecu

- Obavijestiti Vrti¢ u slu¢aju izostanka djeteta zbog bolesti, a po povratku donijeti ispriénicu i
predati je odgojitelju

- Pratiti informacije na oglasnoj plo€i i sudjelovati u provedbi plana skupine

- Pismeno se izjasniti u vezi ukljuCivanja djeteta u aktivnosti koje zahtjevaju izlazak iz vrti¢a
organiziranim prijevozom ( kazaliste, izleti i sl...)

- Razmijeniti s odgojiteljem informacije koje su bitne za dobrobit djeteta

Kuéni red Vrtica podlijeZe dopunama i izmjenama prema potrebama djece i korisnika usluga te mjerama
sigurnosti, novim zakonskim odredbama ili po nalogu Osnivaca.
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