Na temelju ¢lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19,
57/22, 101/23, 145/23, 145/24, 146/25 i 22/26) i ¢lanka 17. i ¢lanka 50. Statuta Dje¢jeg vrtica ZVONCIC
(KLASA: 012-02/22-01/01, URBROJ: 2198-6-5-4-22-2 od 28. 11. 2022. godine), Upravno vijec¢e Djecjeg
vrtiéa ZVONCIC, na svojoj __ sjednici odrzanoj dana 2026. godine donosi

PRIJEDLOG

PRAVILNIKA O UPISU
I MJERILIMA UPISA DJECE U DJECJI VRTIC ZVONCIC POLICNIK

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Djedji vrti¢ ZVONCIC Poli¢nik (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se postupak upisa 1 ispisa djece u Djecji vrti¢ ZVONCIC (u
daljnjem tekstu: Vrti¢), te prava i obveze roditelja djece korisnika usluga u Djecjem vrticu.

Clanak 2.
(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i zenski rod.
(2) Uredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovaraju¢i na¢in primjenjuju se na
posvojitelje, skrbnike i udomitelje.

Clanak 3.
(1) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sljede¢e znacenje u smislu propisa kojim se
ureduje socijalna skrb:
(2) Obitel;j je uza obitelj koju ¢ine roditelji/zakonski zastupnici i djeca koja zZive u istom kucanstvu.
(3) Samohrani roditelj je roditelj koji zivi sam s djetetom, sam skrbi o njemu i sam ga uzdrzava.
(4) Jednoroditeljska obitelj je obitelj u kojoj zivi dijete, odnosno djeca i jedan roditel;.

Clanak 4.

(1) U Vrticu se ostvaruju sljedeéi programi za djecu predskolske dobi:

(2) Redoviti cjelodnevni (10 satni) programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane 1 socijalne skrbi djece predskolske dobi (u nastavku teksta: redoviti programi).

(3) Redoviti poludnevni (5,5 satni) programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece predskolske dobi.

(4) Obvezni program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu koja nisu upisana
u redovite programe vrtica.

Clanak 5.
(1) U redovite programe Vrti¢a se upisuju djeca rane i predSkolske dobi od navrSenih 12 mjeseci
zivota do polaska u osnovnu skolu.
(2) Pedagoska godina pocinje 1. rujna tekuce godine, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.
(3) U novu pedagosku godinu djeca se upisuju sukladno vaze¢im pedagoskim standardima i
mjerilima za broj djece u odgojnim skupinama do popune postojec¢ih kapaciteta vrtica.



(4) U jaslicki program moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuc¢e godine navrsi 1 godinu.

(5) U vrticke programe moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine navrsi 3 godine
Zivota.

(6) Programi se provode sukladno uvjetima propisanim Zakonom o predskolskom odgoju i
obrazovanju, op¢im aktima osnivaca i Djecjeg vrti¢a te potrebama roditelja.

II. UPIS DJECE U REDOVITE PROGRAME VRTICA

Clanak 6.

(1) Upis djeteta u Vrti¢ uvjetovan je obavljanjem sistematskog pregleda kod lije¢nika te urednim
cijepljenjem protiv bolesti Sukladno Zakonu o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti te
Programu zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane djece u dje¢jim vrti¢ima, s
iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva koje utvrduje izabrani
lijecnik.

Clanak 7.

(1) Upis djeteta u Vrti¢ provodi se u pravilu prema prebivaliStu i boravistu djeteta i roditelja u
redoviti program i ostale programe.

(2) Roditelj/skrbnik (u daljnjem tekstu roditelj) moze podnijeti Zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ po
svom izboru, suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, ali bez prava prvenstva upisa.

(3) Djeca s prebivaliStem ili boravistem izvan podrucja Opcine Poli¢nik mogu se upisati u Vrti¢
samo ako nije popunjen kapacitet Vrtica uz placanje pune ekonomske cijene izabranog
programa ili uz sufinanciranje mati¢ne jedinice lokalne samouprave.

a) Postupak upisa djece

Clanak 8.

(1) Upisi djece u redovite programe provode se prema Planu upisa §to ga za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vije¢e Djecjeg vrtica uz prethodnu suglasnost Osnivaca, a objavljuje
se putem sredstava javnog oglasavanje, oglasne ploCe centralnog i podru¢nih objekata te
mreZne stranice Vrtica.

(2) Postupak upisa pokrece se temeljem Obavijesti o upisu djece u Djecji vrti¢ (dalje u tekstu:
Obavijest) a sadrzava sve potrebne upute roditeljima djece:

e dan i mjesto objave upisa,

rok 1 mjesto za podnoSenje Zahtjeva za upis,

uvjete upisa u Vrtic,

naznaku osnovne dokumentacije koja se prilaze Zahtjevu za upis,

nacine ostvarivanja prava za upis u Vrtic.

Clanak 9.
(1) Dje¢ji vrti¢ obavlja upise djece kao javne ovlasti s vodenjem odgovaraju¢e dokumentacije 1
postupanjem prema odredbama zakona kojim se ureduje op¢i upravni postupak.
(2) Roditelj podnosi Zahtjev za upis djeteta u djecji vrti¢ i prilaze obaveznu osnovnu
dokumentaciju te ostalu dokumentaciju za ostvarivanje prednosti ukoliko je posjeduje.



(3) Nacin podnosenja Zahtjeva i sve dokumentacije koja se prilaze Zahtjevu poblize se ureduju
Obavijes¢u o upisu djece rane i1 predskolske dobi u programe predSkolskog odgoja i
obrazovanja za pojedinu pedagosku godinu.

(4) Zahtjev iz stavka 2. ovog ¢lanka roditelj podnosi osobno, putem poste i elektronskim putem
kako je naznaceno u Obavijesti o upisu (s prilozima kojima roditelj dokazuje osnovne i dodatne
kriterije za upis) sve dok Vrti¢ ne osigura tehnicke i administrativne uvjete za uvodenje
postupka upisa preko nacionalnog raCunalnog sustava e-Upisa i o tome donese Odluku.

(5) Stupanjem na snagu Odluke iz stavka 4. ovog ¢lanka, obustavit ¢e se primjena odredbi ovog
Pravilnika koje se odnose na fizicku predaju papirnate dokumentacije, a postupak ¢e se u
cijelosti provoditi prema proceduri sustava e-Upisi.

(6) Roditeljima koji nemaju mogucénost podnoSenja zahtjeva elektronskim putem, Vrti¢ ce
omoguciti predaju zahtjeva u prostorijama Vrti¢a, na raCunalnoj opremi Vrti¢a uz stru¢nu
pomoc¢ ukoliko bude potrebna.

(7) Povjerenstvo iz ¢l. 10. ovog Pravilnika ¢e razmatrati isklju¢ivo zahtjeve podnesene u razdoblju
trajanja upisnog roka.

(8) Zahtjevi dostavljeni nakon isteka upisnog roka i zahtjevi s nepotpunom osnovnom upisnom
dokumentacijom nece se razmatrati.

(9) Ukoliko Povjerenstvo nakon provedenih upisa ili tijekom pedagoske godine utvrdi da ima
slobodnih mjesta, Vrti¢ ¢e provesti naknadne upise za slobodna mjesta.

(10) Tijekom pedagoske godine mogu se provesti naknadni upisi ukoliko se uslijed ispisa
oslobode kapaciteti vrtica, ukoliko se pokrece novi program, prosiruje kapacitet otvaranjem
novih odgojnih skupina ili drugog vaznog razloga koji bi omogucio upis veceg broja djece.

b) Povjerenstvo za upis

Clanak 10.

(1) Postupak upisa djece u programe Vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku teksta:

Povjerenstvo za upis) koje je sastavljeno od tri (3) ¢lana od kojih:
e 2 ¢lana imenuje Upravno vijece Vrtica
e [ ¢lana imenuje ravnatelj Vrtica

(1) Mandat ¢lanova Povjerenstva traje 1 godinu do zavrSetka svih radnji vezanih uz upis djece za
pedagosku godinu za koju su imenovani. Isti ¢lanovi mogu biti ponovno imenovani u idu¢em
upisnom roku.

(2) Clan povjerenstva za upis duzan je uvati sluzbenu tajnu i sve podatke/informacije u obavljanju
svoje duznosti.

(3) Povjerenstvo za upis radi na sjednicama, a o radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

(4) Zapisnik sadrzi obavezne podate o: vremenu 1 mjestu odrzavanja sjednice, broju prisutnih
Clanova na sjednici, odluke prihvaéene na sjednici, vrijeme zakljuenja sjednice, potpis
predsjednika Povjerenstva i ravnatelja.

(5) Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.

(6) Povjerenstvo je duzno o rezultatima upisa izvijestiti Upravno vijeCe 1 osnivaca Vrtic¢a, a
izvjeS¢e mora sadrzavati sljedece: broj primljenih zahtjeva za upis, broj prihvac¢enih zahtjeva
za upis, broj odbijenih zahtjeva za upis, broj predanih zahtjeva s nepotpunom dokumentacijom,
broj slobodnih mjesta u programima vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa (ukoliko postoje).

(7) Rad Povjerenstva za upis nadzire ravnatelj Djecjeg vrtica.



¢) Podnosenje zahtjeva za upis

Clanak 11.
(1) Za upis djeteta u djecji vrti¢ roditelj dostavlja:

1. popunjeni obrazac Zahtjeva za upis djeteta (u daljnjem tekstu: Zahtjev)

(2) Zahtjev s prilozenom upisnom dokumentacijom roditelji podnose u roku i na nacin kako je
utvrdeno u zajednickoj Obavijesti o upisu djece u vrti¢ za narednu pedagoSku godinu.

(3) Uz ispunjeni Zahtjev roditelji prilazu osnovnu dokumentaciju u obliku digitaliziranog
izvornika ili elektronickog zapisa sljede¢ih dokumenata:

2. Preslika rodnog lista djeteta ili izvadak iz matice rodenih (bez obzira na datum izdavanja
potvrde)

3. Preslika vaze¢ih osobnih iskaznica oba roditelja/skrbnika (obostrano)

4. Potvrda MUP-a o prebivalistu roditelja/skrbnika 1 djeteta (ne starije od mjesec dana od
pocetka razdoblja za podnoSenje Zahtjeva za upis)

5. Potvrdu o radnom statusu (zaposlenosti) roditelja/skrbnika (elektronicki zapis Zavoda za
mirovinsko osiguranje) (ne starije od mjesec dana od pocetka razdoblja za podnosenje
Zahtjeva za upis)

6. Potvrdu nadleznog lijecnika (pedijatra) o procijepljenosti i obavljenom sistematskom
pregledu djeteta prije upisa u Vrti¢ (ne stariju od mjesec dana od pocetka razdoblja za
podnoSenje Zahtjeva za upis)

7. Preporuke stru¢njaka i ostala dokumentacija relevantna za utvrdivanje specificnih
razvojnih 1/ili zdravstvenih potreba i statusa djeteta

8. Ostali dokumenti kojima se dokazuju ¢injenice bitne za ostvarivanje prednosti pri upisu

(3) Za tocnost podataka navedenih u Zahtjevu za upis 1 dostavljenoj dokumentaciji odgovorni su
podnositelji Zahtjeva.

(4) U slucaju osnovane sumnje u tocnost podataka iz prilozenih dokumenata Povjerenstvo iz Cl.
11 ovog Pravilnika moze izvrSiti provjeru kod pravnih subjekata koji su izdali sporni dokument
ili koji posjeduje informaciju o istom, a s ciljem utvrdivanja valjanosti dokumenata sukladno
odredbama Zakona kojima se ureduje upravni postupak.

(5) Posljedica davanja laznih i netoc¢nih isprava 1 izjava podnositelja Zahtjeva je gubitak prava
upisa djeteta u Vrtic.

d) Ostvarivanje prednosti pri upisu

Clanak 12.
Ukoliko roditelj ostvaruje odredenu prednost pri upisu uz navedenu osnovnu dokumentaciju (iz €l.
11. ovog pravilnika), duzan je dostaviti i ostale dokaze za ostvarivanje prednosti pri upisu ukoliko
ih posjeduje 1 to:

- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — RjeSenje o statusu invalida
Domovinskog rata ili potvrda nadleznog tijela,

- za dijete iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece — za svako dijete preslika rodnog lista
ili izvadak iz matice rodenih,

- za dijete s teSkoama u razvoju i kroni¢nim bolestima — RjeSenje/nalaz 1 misljenje
nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog lije¢nika da je razmjer



teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom ostecenja funkcionalnih
sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja,

- za dijete zaposlenih roditelja — elektronicki zapis Zavoda za mirovinsko osiguranje, za
roditelja zaposlenog u inozemstvu — sluzbeni prijevod na hrvatski jezik odgovarajuceg
dokumenta koji se dokazuje ¢injenica postojanja ugovora o radu, ne starijeg od 30 dana od
dana pocetka razdoblja za podnosenje Zahtjeva,

- za dijete roditelja na redovnom Skolovanju - Potvrda o statusu redovitog
studenta/ucenika, pri ¢emu se status redovnog ucenika/studenta izjednacava sa statusom
zaposlenog roditelja

- za dijete koje prima doplatak za djecu — RjeSenje Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje o priznatom pravu na doplatak za djecu ili RjeSenje nadleznog podru¢nog ureda
Hrvatskog zavoda za socijalni rad o priznavanju prava na zajamcenu minimalnu naknadu,

- za dijete samohranog roditelja — Smrtni list za preminulog roditelja, Potvrda o nestanku
drugog roditelja, Rjesenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad o priviemenom uzdrzavanju
djeteta ili drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi o djetetu
1 sam ga uzdrzava,

- za dijete jednoroditeljske obitelji - pravomoc¢na presuda o razvodu braka ili dokaz da je
razvrgnuta izvanbracna zajednica ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajednickom
kuc¢anstvu 1 da sam skrbi 1 uzdrzava dijete (odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje,
izvjesce o provedenom postupku obveznog savjetovanja pri podru¢nom uredu Hrvatskog
zavoda za socijalni rad, dokaz da je u tijeku razvod braka 1 sl.)

- za dijete u udomiteljskoj obitelji - preslika RjeSenja, odnosno potvrda podru¢nog ureda
Hrvatskog zavoda za socijalni rad o priznavanju prava na uslugu smjestaja u udomiteljskoj
obitelji,

- za dijete roditelja s invalididtetom — RjeSenje o statusu invalida, Potvrda o upisu u
Hrvatski registar osoba s invaliditetom.

Clanak 13.
Prednost pri upisu sukladno aktima ostvaruje dijete koje zajedno s oba roditelja ili zajedno sa
samohranim roditeljem ima prebivaliSte na podru¢ju Op¢ine Poli¢nik i oni se najprije boduju.
. Nakon njih, ukoliko ostane slobodnih mjesta se boduju djeca ¢iji samo jedan roditelj ima
prebivaliSte na podruc¢ju Opéine Poli¢nik.
Ukoliko ima slobodnih mjesta na kraju se boduju djeca ¢iji roditelji nemaju prebivaliste na
podrucju Op¢ine Poli¢nik.
Prednost utvrdena Zakonom o predSkolskom odgoju i obrazovanju, pri upisu djece u Vrti¢
djeca ostvaruju prednost po redoslijedu i to:

- Djeca roditelja invalida Domovinskog rata

- Djeca iz obitelji s troje 1 viSe djece

- Djeca obaju zaposlenih roditelja

- Djeca s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz 1 misljenje tijela
vjeStacenja ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika da je razmjer teSkoca u
razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oste¢enja funkcionalnih sposobnosti
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja

- Djeca samohranih roditelja

- Djeca jednoroditeljskih obitelji



- Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom

- Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima

- Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica

- Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajam¢ene minimalne
naknade

5. Iznimno, ako djecji vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, primijenit ¢e se metoda
bodovanja prema slijede¢im kriterijima:

OPIS KRITERIJA MJERILA ZA
BODOVANJE

1. TERITORIJALNI STATUS

a) PREBIVALISTE

Dijete i oba roditelja/skrbnika / samohrani roditelj / roditelj iz 200 bodova
jednoroditeljske obitelji ima/ju prebivaliste na podru¢ju Opcine

Poli¢nik

Dijete 1 jedan roditelj imaju prebivaliste a drugi roditelj nema 100 bodova

prebivaliSte na podruc¢ju Op¢ine Poli¢nik

b) BORAVISTE

Dijete i oba roditelja/skrbnika / samohrani roditelj / roditelj iz 50 bodova
jednoroditeljske obitelji ima/ju boraviste na podruc¢ju Op¢ine Poli¢nik
Dijete i jedan roditelj imaju boraviste a drugi roditelj nema na podrucju 20 bodova
Op¢ine Poli¢nik

2. OSTALE OKOLNOSTI
Dijete roditelja invalida Domovinskog rata 30 bodova
Dijete obaju zaposlenih roditelja / zaposlenog samohranog roditelja / 20 bodova
zaposlenog roditelja iz jednoroditeljske obitelji
Dijete s jednim zaposlenim roditeljem a drugi roditelj je nezaposlen 10 bodova
Dijete ¢iji roditelji imaju status redovnog ucenika/studenta 10 bodova za svakog

roditelja

Dijete iz obitelji s troje ili viSe djece 2 boda za svako

malodobno dijete

Dijete s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koje ima nalaz i
misljenje tijela vjeStacenja ili potvrdu izabranog pedijatra ili 10 bodova
obiteljskog lije¢nika da je razmjer teSkoc¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti
okvirno u skladu s listom oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjesStacenja

Dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce 20 bodova

roditeljske skrbi

Dijete osobe s invaliditetom upisane u Hrvatski registar osoba s Prema postotku

invaliditetom invaliditeta 10% = 2
boda

Dijete samohranog roditelja i dijete jednoroditeljske obitelji 5 bodova

Dijete roditelja koji prima doplatak za djecu ili roditelja korisnika 2 boda

zajamcene minimalne naknade

Napomene za bodovanje:



(1) Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama ostvaruje
dijete s ve¢im zbrojem bodova.

(2) Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu utvrduje se
prema kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

(3) Zahtjev za upis s manjim zbrojem bodova moze ostvariti upis u odnosu na zahtjev s vecim
zbrojem bodova ukoliko za dijete s ve¢im zbrojem bodova nema slobodnog mjesta u dobno
pripadajucoj skupini.

(4) Zahtjevi roditelja ¢ija djeca nece navrsSiti godinu dana do 31.08. tekuce godine, nece biti bodovana
po navedenim kriterijima nego ¢e biti uvrsteni na posebnu listu sa nista (0) bodova prema datumu
rodenja djeteta od starijeg prema mlademu.

(5) Bodovi iz kategorija a) 1 b) dodjeljuju se zasebno i to prema statusu prebivalista ili boravista. Ista
osoba se ne boduje po vise osnova istodobno.

Clanak 14.
(1) Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz Vrtica, u novoj pedagoskoj godini nemaju
prednost pri upisu u odnosu na djecu koja se prvi put upisuju u Vrtic.

Clanak 15.

(1) O upisu djeteta s teSkocama u razvoju odlucuje Povjerenstvo za upis na temelju dokumentacije
1 procjene strucnog tima o psihofiziCkom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im
programima 1 uvjetima koje Djecji vrti¢ moze ponuditi.

(2) Roditelj je duzan dostaviti Djec¢jem vrti¢u nalaz i misljenje tijela vjeStacenja ili RjeSenje centra
za socijalnu skrb o postojanju teSkoce u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv Djecjeg
vrti¢a radi davanja misljenja struénog tima o postojanju uvjeta za integraciju/inkluziju djeteta
u redovite programe, ukljucivanje u posebnu odgojno-obrazovnu skupinu s posebnim
programom za djecu s teSko¢ama u razvoju ili uklju¢ivanje u drugi odgovarajuéi program koji
Djecji vrti¢ moze ponuditi.

(3) Duljinu trajanja boravka djeteta s teSkocama odreduje u svakom pojedina¢nom slucaju
odreduje stru¢ni tim Vrtica.

Clanak 16.

(1) O upisu djeteta koje zivi u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama odlucuje
Povjerenstvo za upis na temelju preporuke centra za socijalnu skrb i1 procjene stru¢nog tima o
psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programima i uvjetima koje Djecji
vrti¢ moze ponuditi.

Clanak 17.

(1) U iznimnim sluéajevima, ravnatelj Vrti¢a je ovlasten ukljuciti dijete u jaslice/vrti¢ tijekom
pedagoske godine, ako ocijeni da za to postoje opravdani razlozi, kao §to su: smrt roditelja ili
skrbnika, teSka bolest roditelja koja zahtjeva duze bolnicko lijecenje, tesko naruSeni odnosi u
obitelji, zanemarivanje odnosno napustanje djeteta i slicno.

Clanak 18.
(1) Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem cjelokupne analize
dostavljene dokumentacije, rezultata cjelovitog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, prema
potrebi i rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima djece uz nazoc¢nost djeteta koji obavljaju



¢lanovi stru¢nog tima vrti¢a, uz mogucnost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribave
misljenja bitnih za odlucivanje.

(2) Povjerenstvo za upis duzno je utvrditi jesu li ispunjeni svi preduvjeti 1 dostavljena sva
dokumentacija kako bi se Zahtjev mogao bodovati.

III. OBJAVA REZULTATA UPISA

Clanak 19.

(1) Povjerenstvo za upis je duzno najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za podnosenje
Zahtjeva za upis donijeti rezultate bodovanja te izraditi bodovnu listu u Izvje$¢u o rezultatima
upisa koju ¢e dostaviti Upravnom vijecu.

(2) Izvjes¢e mora sadrzavati sljedece:

1. Broj prihvacenih zahtjeva za upis djeteta — s obrazlozenjem koji sadrzi:
a) redni broj djeteta
a) Sifru djeteta
b) ukupan broj bodova
2. Broj odbijenih zahtjevi za upis djeteta — s obrazlozenjem koji sadrzi:
a) redni broj
b) Sifru djeteta
c) ukupan broj bodova
3. Listu ¢ekanja u kojoj su navedeni slijede¢i podaci: redni broj, Sifra djeteta te ukupan broj
bodova.
4. Broj predanih zahtjeva s nepotpunom dokumentacijom.
5. Raspolozive kapacitete Vrtic¢a nakon rezultata upisa (ukoliko postoje).

(3) Rezultati upisa djece objavljuju se na sluzbenim mreznim stranicama i oglasnim plo¢ama
Vrtica.

(4) Upravno vijece na temelju Izvjes¢a donosi Rjesenje o upisu djece u Djecji vrtic.

Clanak 20.

(1) Djeca koja po odluci nisu primljena u Djecji vrti¢ vode se na listi ¢ekanja, te se upisuju tijekom
godine ukoliko se oslobodi odgovaraju¢i broj mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama ili
dode do prosirenja kapaciteta Djecjeg vrti¢a (otvaranjem novih objekata, ustrojavanjem novih
odgojno-obrazovnih skupina).

(2) Djeca s liste ¢ekanja upisuju se s 1. ili 15. danom u mjesecu.

(3) Lista ¢ekanja vrijedi iskljucivo za tu pedagosku godinu za koju je proveden upisni postupak i
koristi se u slucaju da se oslobodi mjesto za upis.

(4) Ukoliko se tijekom godine dijete s liste ¢ekanja tj. iz prethodnog upisnog roka ne upise u vrtic,
u idu¢em upisnom roku uz podneseni novi Zahtjev 1 upisnu dokumentaciju ostvaruje 1 dodatni
bod.

(5) Vrti¢ zadrzava pravo provjere podataka dostavljenih u upisnoj dokumentaciji

IV. PRAVO NA PRIGOVOR

Clanak 21.



(1) Roditelji imaju pravo Upravnom vije¢u Vrtica podnijeti pisani prigovor (zalbu) na rezultate
upisa u roku od osam (8) dana, racunajuci od prvog idu¢eg dana nakon javne objave rezultata
upisa.

(2) Prigovori se dostavljaju u pisanom obliku na adresu:

UPRAVNO VIJECE DJECJEG VRTICA
Djedji vrti¢ ZVONCIC Poliénik
Ulica Petra KreSimira IV.,2., 23241 Poli¢nik

(3) Prigovor (zalbu) koja nije pravovremena i koju nije podnijela ovlastena osoba (roditel; djeteta)

Upravno vijece nece razmatrati.

Clanak 22.
(1) O prigovoru (zalbi) odluc¢uje Upravno vije¢e u roku od osam (8) dana od dana isteka roka za
podnosenje Zalbe.

(2) Ocitovanje o prigovoru donosi Upravno vijeée Vrtica koje moze:

» odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi odluku Povjerenstva

* uvaziti prigovor ukoliko je osnovan na nacin da se podnositelju odredi novi zbroj

bodova

(3) Odgovor na prigovor dostavlja se roditelju u pisanom obliku.
(4) Odluka Upravnog vijeca donesena povodom prigovora je konac¢na.

Clanak 23.
(1) Nakon donosenja odluke o prigovorima, utvrduju se konac¢ni rezultati upisa.
(2) Nakon provedenog postupka upisa ravnatelj je duzan izvijestiti osnivaca o svim postupcima
provodenja upisa i kona¢nom broju djece po skupinama.
(3) Na temelju konac¢nih rezultata upisa formiraju se odgojne skupine.

V. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 24.

(1) Roditelji djeteta duzni su sklopiti Ugovor o ostvarivanju programa s Vrticem kojim se
reguliraju medusobna prava i obveze najkasnije do 1. rujna tekuce godine.

(2) Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja korisnika usluga i Vrti¢a
potpisuju oba roditelja/skrbnika, osim u slucaju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb
(uz predocenje dokaza o navedenome) i ravnatelj vrtica.

(3) U slucaju nepotpisivanja ugovora u navedenom roku iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se da je
roditelj odustao od Zahtjeva za upis djeteta u Vrtic¢ te gubi pravo upisa u toj pedagoskoj godini.

(4) Dijete upisano u Vrti¢ slijedom odluke zapocinje ostvarivati program od 1. rujna tekuce
godine, osim ako Ugovorom nije drugacije odredeno.

(5) Za djecu s teskocama u razvoju, ugovor moze biti sklopljen na odredeno vrijeme s
opservacijom struénog tima i odgojitelja zbog ukljuc¢ivanja u odgovarajuci program.

(6) Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisivanja ugovora do dana ispisa.

Clanak 25.
(1) Roditelj koji bez opravdanog razloga ne dovedu dijete u roku od 30 dana od pocetka pedagoske
godine, smatrat ¢e se da su odustali od upisa.



(2) Ukoliko se roditelj djeteta ne odazove na obavijest Vrti¢a o sastanku do uklju¢ivanja djeteta u
program ili obavijesti o slobodnom mjestu za upis, smatrat ¢e se da su odustali od upisa.

(3) Na slobodno mjesto upisuje se, odnosno sklapa Ugovor s roditeljem djeteta s liste ¢ekanja iste
dobne skupine.

(4) Ukoliko nema djece na listi ¢ekanja, u Vrti¢ se tijekom godine mogu upisati djeca ¢iji roditel;ji
nisu sudjelovali u postupku tijekom javne objave za upis djece, nego su Zahtjev za upis
podnijeli naknadno tijekom godine.

Clanak 26.
(1) Dijete ne moze poceti pohadati vrti¢ ako roditelji nisu podmirili ranije dugovanje za koriStenje
usluga Vrtica.

Clanak 27.

(1) Prije upisa u djecji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi
se opazanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz nazoc¢nost roditelja, a koje provodi stru¢no
povjerenstvo djecjeg vrtica (strucni suradnik, viSa medicinska sestra i/ili ravnatelj).

(2) Ako stru¢ni tim na temelju dokumentacije o specificnim razvojnim i/ili zdravstvenim
potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djeteta, uz
nazocnost djeteta ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog programa,
povjerenstvo za upis djece odbit ¢e zahtjev za upis djeteta u redoviti program i predloziti drugi
odgovarajuci program koji Vrti¢ moze ponuditi.

(3) Roditelju se omogucuje, u vremenu pocetne prilagodbe, boravak s djetetom u jaslickoj skupini
prema planu adaptacije 1 u suradnji s maticnim odgojiteljem skupine u koju je dijete primljeno.

Clanak 28.

(1) Prije pocetka ostvarivanja programa i potpisivanja Ugovora kojim se reguliraju medusobna
prava i obveze, roditelj je duzan Vrti¢u dostaviti:

(2) Potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta prije
upisa u vrti¢ 1 procijepljenosti djeteta, izdanu na propisanom obrascu, ne starije od mjesec dana
(za onu djecu koja zbog privremenih kontraindikacija nisu primila cjepivu u skladu s
kalendarem cijepljenja).

(3) Dijete se ne moze upisati u Vrti¢ bez uvjerenja iz stavka 2. ovog ¢lanka

(4) Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja,
s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja (sukladno ¢l. 3. Programa
zdravstvene zasStite djece, higijene 1 pravilne prehrane djece u djecjim vrticima (NN 105/02,
55/06, 121/07).

(5) Ugovor s vrticem se sklapa tek nakon potpunog dovrsetka cijepljenja, a najkasnije 60 dana od
pocetka pedagoske godine ili dana upisa.

(6) U slucaju neispunjenja obveza iz ovog ¢lanka gubi se pravo na upis i mjesto u vrti¢u, odnosno
smatra se da je roditelj odustao od upisa.

(7) Slobodno mjesto dodjeljuje se sljedecem djetetu s liste cekanja.

Clanak 29.
Roditelj djeteta, korisnik usluga ima pravo:
(1) Prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod kojima
se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga.
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(2) Putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i Djecjeg vrtica.

Clanak 30.

Roditelj djeteta, korisnik usluga duzan je:

(1) Dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleznog lijecnika u slucaju promjena zdravlja djeteta
nastalih tijekom godine 1 pravovremeno izvjeS€ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog i
zdravstvenog statua djeteta 1 suradivati s Vrti¢em u postupcima izmjene programa.

(2) Za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog statusa stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoc¢i odgojitelj djeCjeg vrtia, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti miSljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
utvrdivanju novog prilagodenog, individualiziranog programa ako je to u interesu
zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanja
odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu.

(3) Osobno dovoditi 1 odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili izvijestiti odgojitelja o
punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio.

(4) Izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta.

(5) Ne dovoditi u Djecji vrti¢ bolesno dijete 1 postivati upute zdravstvene voditeljice po pozivu
roditeljima, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Vrti¢.

(6) Uvazavati upute odgojno-obrazovnog osoblja vezane za pravilan odgoj i zdravstveno stanje
djeteta.

(7) Najmanje jednom godisnje provesti individualni razgovor sa odgojiteljem djeteta.

(8) Odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim
vrti¢em u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta.

(9) Najkasnije do 15.-0og u mjesecu placati racun za utvrdeni program vrtica.

(10) Za svaku novu pedagosku godinu dostaviti Vrticu novu Potvrdu o obavljenom
sistematskom pregledu i procijepljenosti djeteta.

(11)  IzvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 31.

Djecji vrti¢ je duzan:

(1) Pruzati usluge njege, odgoja, obrazovanja i zastite djeteta u skladu sa zakonom i Drzavnim
pedagoskim standardom za vrijeme boravka djeteta u predskolskoj ustanovi.

(2) Suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta.

(3) Upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u
drugu odgojno-obrazovnu skupinu i ustanovu za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim
posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada
predskolskog odgoja.

(4) Upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 45 dana ili ako korisnik na bilo koji drugi nacin
prekrsi obveze.

(5) Upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u
slu¢aju znacajnih promjena u razvojnom statusu s djeteta, ako ni novi prilagodeni
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individualizirani program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta i usmjeriti korisnika usluga
na daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta.

a) Cijena Vrtica

Clanak 32.
(1) Cijenu Vrtica odreduje Osniva¢ svojom Odlukom kojom se utvrduju mjerila za sudjelovanje
roditelja u cijeni programa Djecjeg vrtica ZVONCIC Poli¢nik.

VI. OBVEZNI PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 33.

(1) Prije polaska u osnovnu skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole

(2) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrti¢a integriran je u redoviti program koji se
izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije polaska u skolu.

(3) Za svu djecu koja nisu upisana u programe Vrtica a obveznici su predskole (nalaze se u godini
pred polazak u Skolu) Vrti¢ ostvaruje pravo direktnog upisa u kraci program predskole putem
Zahtjeva za upis.

(4) Djecji Vrti¢ duzan je osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od 250 sati u
vremenu od 1. listopada do 31. svibnja.

(5) Dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno
je pohadati program predskole najdulje jo$s jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati
ukljuceno u redoviti program predskolskog odgoja 1 obrazovanja u djecjem vrticu.

(6) Djeca s prebivaliStem u drugim jedinicama lokalne samouprave mogu se upisati u kraci
program predskole ako to ne predstavlja teSkoce organizacije rada radi prevelikog broja djece.

(7) Vrti¢ je duZan je djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u osnovnu
skolu.

Clanak 34.
Za upis djeteta u kraci program predskole roditelj dostavlja:

1. Popunjen obrazac Zahtjeva za upis djeteta

2. Preslika rodnog lista djeteta ili izvadak iz matice rodenih (bez obzira na datum izdavanja
potvrde)

3. Preslika osobnih iskaznica oba roditelja/skrbnika (obostrano)

4. Potvrda MUP-a o prebivalistu roditelja/skrbnika i djeteta (ne starije od mjesec dana od
pocetka razdoblja za podnoSenje Zahtjeva za upis)

5. Potvrdu nadleznog lijecnika (pedijatra) o procijepljenosti i obavljenom sistematskom
pregledu djeteta prije upisa u Vrti¢ (ne stariju od mjesec dana od pocetka razdoblja za
podnoSenje Zahtjeva za upis)

6. Za dijete s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima nalaz i miSljenje tijela vjeStacenja
ili potvrda izabranog lijecnika da je razmjer teSkoc¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno
u skladu s listom osteé¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se utvrduje
metodologija vjesStacenja.

7. Preporuke stru¢njaka i ostala dokumentacija relevantna za utvrdivanje specifi¢nih
razvojnih 1/ili zdravstvenih statusa djeteta.
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VII. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 35.

(1) Promjena programa na zahtjev roditelja, moguca je samo jednom tijekom pedagoske godine.

(2) Promjenu programa roditelji su duzni najaviti pisanim putem, odnosno ispuniti obrazac
Zahtjeva roditelja za promjenu programa i predati ravnatelju ili odgojitelju odgojno-obrazovne
skupine.

(3) Promjenu programa iz ovog ¢lanka roditelj mora najaviti odgojitelju skupine najmanje 15 dana
prije kraja tekuceg mjeseca za naredni obracunski mjesec.

(4) Program se ne moze mijenjati tijekom obracunskog mjeseca.

Clanak 36.

(1) Vrti¢ moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene Drzavnih pedagoskih standarda
ili drugih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina premjestiti dijete u drugu
odgojno-obrazovnu skupinu.

(2) Dje¢ji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu
skupinu i1 ustanovu za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u
skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada predskolskog odgoja.

VIIL ISPIS I1Z DJECJEG VRTICA

Clanak 37.

(1) Ispis djeteta iz Vrti¢a roditelji su duzni najaviti pisanim putem, tj. ispuniti obrazac Zahtjeva za
ispis djeteta.

(2) Popunjen Zahtjev za ispis mora biti potpisan od strane oba roditelja, osim u slu¢aju ako samo
jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb o cemu postoji odgovaraju¢i dokument.

(3) Popunjen i potpisan Zahtjev za ispis roditelji su duzni predati ravnatelju ili odgojitelju odgojno-
obrazovne skupine koju pohada dijete najmanje petnaest (15) dana prije ispisa djeteta te
podmiriti sve nastale troskove do dana ispisa.

(4) Danom utvrdenim RjeSenjem o ispisu i podmirenjem svih obveza, prestaje vaziti ugovor kojim
se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja korisnika usluga 1 Vrtica.

(5) Ako se dijete tijekom pedagoske godine ispise iz Vrtic¢a, te ponovno imaju potrebu za uslugama
Vrti¢a, moraju ponovno pro¢i upisni postupak te prilikom upisa ne ostvaruju prednost pri
upisu. Za njih se utvrduju bodovi kao i za svu djecu u skladu s kriterijima za upis.

Clanak 38.

(1) Vrti¢ moze otkazati Ugovor ima pravo ispisati dijete ukoliko se roditelji ne pridrzavaju
ugovornih obveza.

(2) U slucaju da roditelj u skladu s Ugovorom i ovim Pravilnikom nije najavio izostanak djeteta
iz Vrti¢a 1 nije obavijestio o razlozima izostanka djeteta smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a
protekom roka od 30 dana od zadnjeg dana koristenja usluga, a roditelj je duzan platiti sve
nastale troskove do tog roka.

(3) U slucaju neplacenih a dospjelih obveza Vrti¢ ¢e pismenim putem obavijestiti
roditelje/skrbnike na podmirenje obveza u roku od 15 dana od obavijesti, nakon Cega ¢e u
slucaju nepodmirenja duga ispisati dijete roditelja koji ne izvrSe obvezu placanja usluga.
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(4) U slucajevima iz prethodnog stavka ovog Clanka ravnatelj Vrtica donosi RjeSenje o ispisu
djeteta.

(5) Protiv Rjesenja o ispisu djeteta roditelj korisnik usluge ima pravo izjaviti zalbu Upravnom
vije¢u u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja.

(6) Danom ispisa prestaje vaziti Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja korisnika usluga i Vrtica.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.
Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zastiCene su sukladno Zakonu o zastiti
osobnih podataka.

Clanak 40.
Ovaj Pravilnik donosi Upravno vije¢e uz prethodnu suglasnost Osnivaca (KLASA: URBROLI:).

Clanak 41.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Proc¢i$¢eni tekst Pravilnika o upisu i
mjerilima upisa djece u Djecji vrti¢ ,,Zvonci¢* Poli¢nik (KLASA. 601-03/24-01-/02, URBROJ:
2198-6-5-4-25-1 od 13. sijecnja 2025. godine), Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o
upisu djece u Djecji vrti¢ Zvonci¢ Poli¢nik (KLASA: 601-03/24-01/01, URBROJ: 2198-6-5-24-4-
1 od 8. studenog 2024. godine) i Pravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u Djecji vrti¢ Zvoncic¢
Poli¢nik (KLASA: 601-02/22-08/01, URBROIJ: 2198-6-5-4-22-3 od 28. studenog 2022. godine).

Clanak 42.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam (8) dana od dana objave na mreznim stranicama i oglasnim
plocama Vrti¢a a primjenjuje se pocevsi od upisa djece u programe Vrtica za 2026./2027.
pedagosku godinu.

KLASA: 601-03/26-01/02
URBROJ: 2198-6-5-4-26-1
Polic¢nik,

UPRAVNO VIJECE DJECJEG VRTICA ZVONCIC
PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Marta Surac, strué. spec. admin. publ.
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